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I.INTRODUCCION

las modalidades de titulacion son las sefialadas
en el Reglamento General de los Estudiantes
de Pre-grado de la Universidad Tecnolégica
Metropolitona  del Estodo de  Chile (UTEM|]
exige a aquellos estudiantes que cursan carreras
que tengan duraciéon igual o superior a 5 afios
elaborar un Trabajo de Titulacion, ya sea, un
Informe Profesional, Proyecto de Titulo, Examen de
Temdticas Relevantes de la Formacién Profesional
u ofra de similar complejidad. Con fodo, se

adquiere la calidad de Titulado.

El Trabajo de Titulacion es un documento impreso
y/o digital que refleja el producio de estudios
e investigaciones que realizan los estudiantes
bajo la supervisién, evaluacion y aprobacion de
docentes guias, el cual termina siendo patrimonio

de la Universidad.

la Escuela de Bibliotecologia en conjunto con el
Sistema de Bibliotecas de la UTEM, detectaron la
necesidad de contar con una pauta institucional

que permitiera la normalizacion de la presentacion

Sistema de
Bibliotecas

UTEM

de los Trabajos de Titulacion, con el fin de elaborar
un formato oficial que sirva de guia para los

estudiantes de la universidad.

los contenidos que se entregan, estdn apoyados
en una investigacién bibliografica y documentdl,
que considera las mejores précticas de insfituciones
universitarias  nacionales 'y las précticas més
comunes que tienen los estudiantes de la
universidad a la hora de elaborar sus trabajos.
Esta investigacién y la redaccién de la presente
pauta estuvieron a cargo de la bibliotecaria Sria.

Catherine Funes Neira, en conjunto con el equipo

de profesionales de SIBUTEM.

la elaboracién de esta Pauta para la presentacion
de Trabajos de Titulacion se enmarca en los
esfuerzos del Sistema de Bibliofecas de la
UTEM, para la normalizacion de los documentos
patrimoniales de la Universidad con el fin de
facilitar su visibilidad y recuperacién en ambientes

digitales.
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Il. PARTES DE UN TRABAJO DE TITULACION

Figura 1. Partes de un Trabajo de Titulacién
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2.1 PAGINAS PRELIMINARES

Se refiere a las paginas que preceden al fexto de la obra, su funcién es identificar el frabajo y

enfregar informacion relevante sobre este. Las paginas preliminares son:

2.1.1
2.1.2
2.1.3
2.1.4
2.1.5
2.1.6
2.1.7
2.1.8
2.1.9
2.1.10

Portada

Pagina de derecho de autor

Calificaciones

Dedicatoria (optativo)

Agradecimientos (optativo)

Tabla de contenido

indice de tablas (obligatorio si aplica)
indice de ilustraciones (obligatorio si aplica)
Resumen

Abstract

las péginas de carécter obligatorio deben estar presentes en todos los Trabajos de Titulacion, incluidos los

"no convencionales” (Ejemplo: carrera de Diseio y Arquitectural, las de cardcter optativo, su inclusion queda

a criterio del estudiante.

2.1.1 Portada

Es la primera pagina donde se identifica el Trabajo de Titulo.

los elementos que debe incluir la portada son los siguientes (ver Anexo 2):

a) Imagotipo de la Universidad:

Ubique en el margen superior izquierdo el Imagotipo oficial de la Universidad

Tecnolégica Metropolitana, con las siguientes medidas:

= 2 cms. ]

‘. 3 cms.

UTEM

Figura 2. Imagotipo de la UTEM
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b) Nombre de la institucién:

Ubique a la derecha del imagotipo, en letras mayusculas y en el presente orden:
- Nombre de la insfitucién a la que se pone en consideracion el Trabajo de Titulacion:
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA.

- Nombre completo de la Facultad: ejemplo, FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA.

- Nombre completo del Departamento correspondiente: ejemplo, DEPARTAMENTO DE GESTION
DE LA INFORMACION.

- Nombre completo de la Escuela correspondiente: ejemplo, ESCUELA DE BIBLOTECOLOGIA.

c) Titulo del trabaijo:
El titulo identifica el tipo de trabajo que se presenta, ya sea un Proyecto de Titulo, Informe Profesional
u ofro, por lo que debe reflejar su contenido. Se recomienda redactar el fitulo en términos claros,

concisos y especificos.

El titulo se escribe en letras mayUsculas, en margen centrado en la parte superior de la pagina; en
caso de ocupar mas de un reglon, se hard a doble espacio. Las palabras del fitulo no se cortan,

abrevian, subrayan ni emplean comillas (ver Anexo 2).

En caso de un subtitulo, se incluye abajo del fitulo en margen centrado vy lefras mindsculas,
exceptuando la letra inicial de la primera palabra y los nombres propios. Las palabras del subtitulo

fampoco se cortan, abrevian, subrayan ni emplean comillas.

! los nombres completos de las facultades, escuelas y departamentos se encuentran en el sitio web de la UTEM. https://www.utem.cl

10
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d) Grado o Titulo:

Al centro de la pagina, en margen centrado v letras mayusculas se debe escribir la siguiente
leyenda sin comillas:

Ejemplo:

TRABAJO DE TITULACION PARA OPTAR AL TITULO DE
BIBLIOTECARIO DOCUMENTALISTA.

e) Autor del trabajo:
Los nombres y apellidos completos de los estudiantes que presentan el trabajo. Se escribe abajo el
parrafo de fitulo y grado en letras mayusculas, margen derecho, en espacio simple, orden inverso?
y alfabético, precedidos por la expresion “AUTORES”.
Ejemplo:
AUTORES:
HERNANDEZ GONZALEZ, JUAN PABLO
MORALES ASTETE, ROBERTO JOSE

f) Profesor guia:
El nombre y apellido completo del profesor o profesores que dirigieron el trabajo, precedidos por
las palabras “PROFESOR GUIA” o por la nominacién que estipule cada unidad académica. Se
incluye debajo de los autores, en lefras maydsculas y margen derecho.
Ejemplo:
PROFESOR GUIA:
BOBADILLA AGUILERA, FERNANDO

2 El orden inverso implica, al escribir el nombre de una persona, mencionar primero los apellidos y luego los nombres; por
ejemplo “Floripondio Anacleto Flores Gonzdlez,” en orden inverso seria “Flores Gonzdalez, Floripondio Anacleto.”

11
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g) Lugar y fecha:
Se refiere al lugar y fecha de publicacién del Trabajo de Titulacion.
En el primer renglén se indica la ciudad vy el pais separados por un guion medio y en el segundo
reglon el afio. Se ubica en el exiremo inferior de la pégina, en margen centrado y con letras
mayUsculas.
Ejemplo:
SANTIAGO - CHILE
2015

2.1.2 Pégina de derecho de autor:
Es la p&gina que comprende la autorizacion del autor o autores para la publicacion y/o reproduccion
por parte de la Universidad con fines académicos. Si el trabajo fue realizado por més de un autor,
cada autor debe llenar v firmar el formulario de autorizacién (ver Anexo 4).
Se compone de dos partes:

- Los datos de identificacién del autor y del trabaijo.

* la autorizacion en si para publicar y/o reproducir la obra.

Se puede elegir entre dos opciones:

la primera expresa: Este trabajo de fitulacién no puede reproducirse o transmitirse bajo ninguna
forma o por ningin medio o procedimiento, sin permiso escrito delfos) autorles), exceptuando la
cita bibliogrdfica, resumen y metadatos que acreditan al frabajo y a sufs) autorfes). Es decir, que la
Universidad no puede publicar y,/o reproducir el frabajo de titulacién o parte de su contenido, pero

si dar a conocer su existencia.

la segunda expresa: Se autoriza la reproduccién total o parcial de este frabajo de fitulacién, con
fines académicos, por cualquier medio o procedimiento, incluyendo la cita bibliogrdfica que acredita
al trabajo y a su autor. Es decir, que la Universidad estd autorizada para dar a conocer, reproducir

y/o publicar el trabajo de titulacién sin perjuicio del derecho de autor.

12
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Respecto a la fecha de autorizacién de reproduccion, en un recuadro se debe marcar con una X una
de las siguientes alternativas:

- Inmediata

" A partir de la siguiente fecha: indicando mes v afio en que se puede reproducir por efectos

de embargo.

EMBARGO: Si las Unidades académicas o las empresas en que se desarrolla el proyecto establecen
una cantidad de tiempo en que el frabajo de fitulacién, informe profesional u ofro, no puede ser
publicado digitalmente o difundo por cualquier ofro medio, debe explicitarlo formalmente, no
excluyendo con ello la posibilidad de catalogacion del frabajo v resguardo del mismo en SIBUTEM,

expirado ese plazo, se inicia el periodo de cesién de derechos de usos.
Esta autorizacién se oforga bajo el marco de la ley N°17.336 sobre Propiedad Intelectual.

2.1.3 Calificaciones
Esta pagina se ubica después de la pagina de derecho de autor y consigna la calificacion obtenida

por la presentacién del Trabajo de Titulacion.

En el margen superior derecho se debe consignar las palabras “NOTA OBTENIDA” en lefras mayUsculas,
dejar un espacio para la calificacién, para luego agregar una linea y debajo de ésta escribir la frase
en minUsculas y sin comillas. exceptuando la letra de la palabra inicial “Firma y timbre de la autoridad

responsable” (ver Anexo 3).

2.1.4 Dedicatoria
P4gina optativa en la que el autor o autores hace mencién a las personas a quienes quiere dedicar

su frabajo. Puede mantener el mismo formato del resto del trabajo o no.

2.1.5 Agradecimientos
P4gina optativa en donde el autor o los autores del Trabajo de Titulacion hacen mencién de las

personas e insfituciones que contribuyeron y apoyaron la realizacion del trabaijo.

Se recomienda incluir en una pégina toda informacion relevante sobre el desarrollo del trabajo o las

repercusiones de este.
13
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Ejemplo:

"Esta investigacion fue financiada por el Proyecto FONDECYT N° 1080048

"los estudios y parte experimental de esta investigaciéon se desarrollaron en el laboratorio
Bioguimica de Membrana, Programa de Fisiclogia y Biofisica, Facultad de Medicina de la
Universidad de Chile.”

"Los resultados obtenidos en el desarrollo de esta investigacion fueron presentados el Congreso

Tecnologia del Hormigon 1ll, 11 a 14 de octubre de 2008, Buenos Aires, Argentina.”

Va encabezada por la palobra "AGRADECIMIENTOS” en letras mayUsculas con margen

cenfrado y se redacta de manera formal, no anecddtica.

2.1.6 Tabla de contenido

Es una lista de las partes que conforman el Trabajo de Titulacién en el orden en que se presentan
en el frabajo. Incluye todos los elementos tales como: paginas preliminares, fitulos de los capitulos,
partes o secciones, conclusiones y paginas finales, incluyendo los materiales complementarios o de

referencia® (ver Anexo 5).

la organizacién de la tabla de contenido debe reflejar la del fexto, incluso en su sentido espacial, es
decir, las secciones o subdivisiones que conforman los capitulos deben reflejarse en sangrias.
Ejemplo:
Capitulo 3. Las colecciones de una biblioteca
3.1 Coleccion General
3.2 Coleccion Especial
3.2.1 Coleccion de libros raros y valiosos
3.2.2 Archivo fotogréfico

3las paginas preliminares v finales no se enumeran.

14
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En esfe caso, se aprecia visualmente que los puntos 3.1y 3.2 corresponden a secciones del capitulo
3. las colecciones de una biblioteca, y que los puntos 3.2.1 y 3.2.2 a su vez son secciones del

punto 3.2 Colecciones especiales.

la tabla de contenido se escribe una vez finalizado el trabajo, para que los distintos capitulos y

subcapitulos queden con la paginacién y estructura definitiva.

2.1.7 indice de tablas

Es preciso enlistar las tablas para facilitar su localizacion en el texto del trabajo. El defalle de la lista
debe figurar en la pagina siguiente a aquella correspondiente a la tabla de contenido, con su fitulo
y nimero respectivo, verificando la coincidencia exacta entre la ubicacién de las tablas en el cuerpo

del tfrabajo y su paginacion (ver Anexo 6).

2.1.8 indice de ilustraciones

Las ilustraciones corresponden a cualquier figura o forma visual grdfica, excluyendo las tablas. Pueden
ser grdficos de lineas, curvas, barras, circulares, mapas, diagramas, fotografias, entre ofros.

las indicaciones para conformar este indice son las mismas que se aplican para la elaboracion del

indice de tablas sustituyendo la palabra tablas por ilustraciones (ver punto 2.1.7 vy anexo 6).

2.1.9 Resumen
El resumen debe dar cuenta en forma clara y simple el contenido de la obra, permite determinar
la pertinencia del trabajo y decidir al lector si el documento es de su inferés. Se constituye de una
descripcion simple, breve y concisa de:

a) El objetivo del trabajo

b) Método o procedimiento utilizado

c) Conclusiones o resultados obtenidos

15
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El resumen debe ser informativo y expresar en el minimo nimero de palabras la mayor canfidad de

informacion posible sobre el contenido del frabajo de fitulacion v su extensién maxima es de una pdgina.

También incluye las palabras claves, que son términos temdticos que mas destacan del trabajo, los
cuales permiten su busqueda e identificacion en disfintos recursos de informacion, como catélogos

de biblioteca, motores de busqueda y bases de datos (ver Anexo 7).

2.1.10 Abstract
Pagina en la que se incluye una version del resumen y las palabras claves en inglés, correspondientes

a abstract y keywords (ver Anexo 8).

2.2 TEXTO

El texto del Trabajo de Titulacién comprende fres partes bésicas: introduccion, cuerpo de la obra 'y

conclusiones.

2.2.1 Introduccién
la infroduccién es la presentacion clara, breve y precisa del contenido del trabajo y no debe incluir

resultados ni conclusiones.

Comprende los siguientes aspectos:
a) Las razones que motivaron la eleccion del fema.
b) La justificacién: los fundamentos que sustentan el tema y la relevancia del trabajo.
c) Una formulacién clara del problema que se investigd, presentando los objefivos generales y
la naturaleza del trabaijo.
d) Un resumen de cémo se lograron los objefivos planteados.

e) Una orientacion al lector de la forma en que se ha organizado el fexto.

16
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2.2.2 Cuerpo de la obra

Est¢ constfituido por los capitulos, subcapitulos, partes o secciones que forman el contenido del
frabajo. El capitulo es la parte que sefiala la divisién general del cuerpo de la obra; el subcapitulo
es el desglose de los distintos puntos de cada capitulo. Se recomienda seguir un orden légico en
los fitulos de los capitulos v en los subcapitulos, de manera que reflejen precision y claridad en su

confenido y que proporcionen congruencia a las diferentes partes del trabaijo.

El contenido de los capitulos iniciales, incluyen la descripcion detallada del problema de investigacion,
los objetivos, el marco tedrico y la mefodologia. Si el trabajo lo requiere también se puede incluir
hipotesis, alcances y limitaciones de la investigacién y/o estado del arte. En los capitulos siguientes

se desarrolla el trabajo en forma ordenada y secuencial hasta llegar a los resultados.

Para presentar e inferpretar con mayor claridad los datos vy resultados del trabajo de fitulacion, se

pueden incluir ilustraciones, tablas o graficos.

En su presentacién se deben considerar las siguientes normas:

Poner en un recuadro cada ilustracion o gréfico.

Numerar sobre el recuadro, en forma correlativa segin orden de presentacion.

Identificar con un fitulo a cada ilustracion, tabla o gréfico, a continuacién de la numeracion.
Identificar la fuente de donde provienen los dafos en el margen inferior de cada recuadro en

que se enmarcan las ilustraciones o gréficos.

Ejemplo:
Figura 3. Eéempb de cémo presentar una ilustracion
utilizando una foto del monumento a la Brigada del Negev

Fuente: Israel Tour Guides, 2013. Enlace: https://israel-tourguide.info/2013/04,/20/photo-of-the-week-negev-brigade-monument/

17
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Ofros elementos que se incluyen en el cuerpo del frabajo vy que aporfan al texto son las citas

bibliograficas y las notas aclaratorias.

a) Citas bibliogréficas:
Corresponden a las citas que se desprenden del texto en el momento en que al exponer
la materio se debe citar a ofros aufores, ya sea para corroborar una idea propia o para
justificar alguna interpretacion. Las citas bibliogréficas ayudan a diferenciar entre el aporte del

investigador vy el de otros autores que han tratado el tema.

la forma de redactar las citas varfa segun distinfos casos”:
Cuando el apellido del autor forma parte de la narrativa, se incluye solamente el afo de
- publicacion del articulo, entre paréntesis.
Ejemplo:
"Segun Wilkinson (2001), debido a la evolucién que han sufrido distintas fribus urbanas
a lo largo de la década de los 90s en cuanto a su impacto medidtico, actualmente nos
estariamos enfrentando a un concepto de confracultiura mas que de fribus urbanas como tal,
las cuales...”

Cuando el apellido y fecha de publicacién no forman parte de la narrafiva del tfexto, se
- incluyen enfre paréntesis ambos elementos, separados por una coma.

Ejemplo:

"En un estudio reciente sobre las tribus urbanas a lo largo de la década de los 90s (Wilkinson,

2001), actualmente nos estariamos enfrentando a...”

Cuando la fecha como el apellido forman parte de la oracién, no se emplea paréntesis.

- Ejemplo:
"En 2001, Wilkinson realizd un estudio sobre las tribus urbanas a lo largo de la década de
los @0s, concluyendo que...”

4 Para conocer mds casos y la forma respectiva en las que se debe redactar una cita bibliogréfica, consultar Citas en el texto (APA,
¢° edicién 2010) disponible en: https:/ /tutorial sibuc.uc.cl/citar/apa/f_apa_citas.html

18
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b) Notas
Las notas son un conjunto de observaciones que no forman parte del texto, pero que contribuyen
a una mejor inferpretacion del mismo. Son advertencias, comentarios, indicaciones, entre ofros,
que explican la materia tratada. Se pueden incorporar al pie de pégina o al final de cada

capitulo. Suelen ser de gran utilidad en un trabajo escrito, pero no se debe abusar de ellas®.

2.2.3 Conclusiones

Las conclusiones pueden incluir los resultados obtenidos en la investigacién, comprobacién o refutacion
de la hipdtesis, recomendaciones que puedan ser Utiles al problema de investigacion, reflejando o
su vez los alcances y limitaciones del trabajo, aportes al campo o disciplina del conocimiento

conclusiones generales.

Deben tener una redaccion clara, concreta y directa; no son un resumen de la investigacion.

2.3 PAGINAS FINALES

Se refiere a las paginas que suceden al texto de la obra. Llas paginas preliminares son:
2.3.1 Bibliografia
2.3.2 Glosario
2.3.3 Anexos

2.3.1 Bibliografia
Contiene las referencias bibliogréficas® de los documentos y textos utilizados como apoyo en la
elaboracion del Trabajo de Titulacién, es decir, todos aquellos que fueron consultados, citados o

anofados a lo largo del trabaijo.

5 Este es a su vez un ejemplo de nota al pie de pagina y un abuso de ella, pues si el fexto es claro en si mismo esta nota se vuelve
redundante.

¢ Una referencia bibliogrdfica es el conjunto de elementos suficientfemente detallado que permite la identificacién de las publicaciones
o parte de una publicacién, utilizadas en la elaboracién de un trabajo cientifico.
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Para la presentacién de la bibliografia se recomienda usar las denominadas Normas APA, para lo

cual se debe consultar el Anexo 1: Guia para la redaccion de referencias bibliograficas.

2.3.1.1 Aspectos a considerar para ordenar la bibliografia:

Los autores se ordenan alfabéticamente.

Cuando hay mds de una referencia bibliogréfica de un mismo autor, éstas se ordenan
cronolégicamente por afio de publicacion, dando prioridad al afio mas reciente.

Si hay dos o mas referencias bibliograficas de un mismo autor publicadas en el mismo afio, se
ordenan alfabéticamente por fitulo v se diferencian con las letras a, b, ¢, etc. a continuacion
del afo, Ejemplo: 1997a, 1997b.

Si la publicacion no tiene afio, poner “sin afic” de la siguiente manera: [s.a.]

Si el afio de publicacion es incierto, se pone una fecha aproximada entre corchetes, Ejemplo: [ 199-]
Una vez ordenadas las referencias en forma alfabética y cronoldgica, se numera en orden
ascendente.

Cada componente de una referencia bibliografica va separado por punto y dos espacios.

los interlineados de una cita, se escriben a espacio seguido y cada cita se separa de la que

sigue por dos lineas.

Eiemplo de bibliografia siguiendo las Normas APA:

BIBLIOGRAFIA CONSULTADA
1. Nietzsche, F.- W.[1996). El nacimiento de la tragedia en el espiritu de la misica. Madrid,

Esparia:Alianza.

2. Wilkinson, T. (2011). Auge y caida del Antiguo Egipto. Barcelona, Espaiia:Debate.
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2.3.2 Glosario
Es una lista de términos que busca uniformar y racionalizar la terminologia especifica utilizada en el

Trabajo de Titulacién y que no corresponde al lenguaje comin.
Puede también incluirse una tabla de siglas y abreviaturas empleadas.

2.3.3 Anexos
Corresponde a toda aquella informacién y material ilustrativo que tiene por objeto complementar y

facilitar la comprension del frabajo, pero que no es indispensable para este fin.

En general se debe incluir en los anexos todos los datos y documentos que harian poco dgil la lectura
del texto, como franscripcion de entrevistas, facsimiles de encuestas, descripcién técnica de equipos,

etc. Opfativamente, puede paginarse correlativamente al texto.

2.3.3.1 Material acompaiiante
Se refiere al material especial que puede acompanar al Trabajo de Titulacién, tales como
discos compactos, videos, diapositivas, planos, mapas, materiales didécticos, etc. Estos deben
colocarse en contenedores ad-hoc, dependiendo del tipo de material, pegados adecuadamente
en la confratapa posterior’; de esfa manera se evita que se pierdan. Cada unidad de material

acompaniante debe indicar claramente el titulo y el autor del Trabajo de Titulacién al que pertenecen.

7 Por ejemplo, un sobre pegado en la contratapa posterior para guardar los planos o mapas.
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I1l. USO ETICO Y LEGAL DE LA INFORMACION

3.1. ;QUE ES EL PLAGIO?
Segun el Diccionario de la Real Academia Espaiiola, plagio consiste en la accién de “Copiar en lo
sustancial obras ajenas, déndolas como propias.”® Es decir, presentar las ideas de otras personas

como si fueran propias, sin indicar la fuente de donde se obtuvo.

Al hablar de fuentes no necesariamente se trata de libros, sino que cualquier fipo de obra o trabajo
intelectual, tales como revistas, obras de consulta, software, videojuegos, sitios web, imagenes,

archivos de audio, etc.

Cuando se incurre en plagio, se comete una infraccién en contra de los derechos de autor, los cuales estan

declarados en la Ley chilena N°17.336 de Derechos de Propiedad Intelectual, que los define como:

"los derechos que, por el solo hecho de la creacion de la obra, adquieren los autores de obras
de la infeligencia en los dominios literarios, artisticos y cientificos cualquiera que sea su forma de

expresion, y los derechos conexos que ella defermina.

El derecho de autor comprende los derechos patrimoniales y morales, que protegen el aprovechamiento,

la paternidad v la infegridad de la obra.”?

8 Real Academia Espafiola. [2001). Diccionario de la lengua espaiiola. Recuperado el 29 de septiembre de 2014 de: hitps://
lema.rae.es/drae/2val=plagio

? ley N° 17336. Diario Oficial de la Repiblica de Chile, Santiago, Chile, 28 de agosto de 1970.
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El plagio es muy frecuente en los estudiantes e investigadores que recién se inician en el proceso

de investigacién, aunque muchas veces lo hagan sin infencién. Esta mala practica atenta contra los

principios éticos de la investigacion cienfifica, la creacién de nuevo conocimiento y de las practicas

del ambiente académico.

3.2 ;EN QUE INSTANCIAS SE COMETE PLAGIO?

Se comete plagio cuando:

Se utilizan palabras de ofra persona sin indicarlo en forma de cita en el texto o citar la fuente
de donde se obtuvo la informacion en el listado de referencias bibliograficas.

Al presentar las ideas de ofras persona de forma modificada, parafraseada o adaptada, sin
citar la fuente consultada.

Al falsificar las palabras o ideas de ofras personas.

Al citar de forma incorrecta una fuente de informacion.

Al presentar un trabajo u obra intelectual ajeno como propio.

3.3 ;COMO SE EVITA EL PLAGIO?

Una vez en que se conocen las instancias en que se comete plagio, se facilita el evitarlo. Para evitar

el plagio, se debe:

Usar ideas propias.

Si se utilizan ideas de ofras personas, que sea para reforzar una postura o idea propia, citando
la fuente consultada.

Utilizar comillas al usar palabras de ofros e indicéndolo al pie de pagina.

Mencionando al aufor ain cuando se esté parafraseando su idea.'®

Cifar toda fuente de informacién utilizada en la creacion del rabajo u obra, sea tanfo documentos

impresos, digitales o electrénicos, empleando las normas de citacion. !

1%Ver el punto "2.2.2 Cuerpo de la obra, secciéon a) cifas bibliogréficas”
' Consultar el Anexo N°1 Guia para la redaccion de referencias bibliogréficas, el cual indica cémo citar distintos fipos de fuentes
empleando las denominadas Normas APA.
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3.4 ;CUALES SON LAS CONSECUENCIAS DE COMETER PLAGIO?
Cémo ya se menciond antferiormente, al cometer plagio se infringe la ley de Propiedad Infelectual,

la cual indica las sanciones correspondientes.

En el caso concrefo de la Universidad Tecnolégica Metropolitana, el plagio es considerado una
infraccion, tal como se indica en el Reglamento de Disciplina Estudiantil UTEM'? en:
Punto | De las disposiciones generales, Arficulo 5, Nimero 3, una de las obligaciones del
estudiante es “resguardar los principios éficos en el desemperio de sus actividades universitarias.”
Lo cual se relaciona con el punto Il De las infracciones universitarias, Arficulo 8:
letra J. Copiar o permitir la copia en controles académicos docentes o actividades de falleres.
letra O. Apropiarse indebidamente de trabajos o informes de terceros para presentarlos como
propios.
Al detectarse que un estudiante o fesista ha infringido la obligacion de resguardar los principios éticos
en el desempefio de sus actividades universitarias al cometer plagio, se presentard una denuncia al

Decano de la Facultod correspondiente y serd sometido al procedimiento de un sumario estudiantil.

El estudiante o tesista puede ser sancionado con alguna de las medidas disciplinarias que se indican
a confinuacién, segin la gravedad de la falta y el mérito de las circunstancias atenuantes y/o
agravantes de su responsabilidad, que el Fiscal designado estimase precedentes:

a) Amonestacion verbal

b) Amonestacién por escrifo

c) Suspensién temporal

d) Cancelacién de matricula, y

e) Expulsion.

Frenfe a lo anferior y obedeciendo a los fines de la comunicacién cientifica y tecnolégica, la Universidad
Tecnolégica Metfropolitana ha puesto a disposicion de los profesores guias e investigadores una herramienta
anti plagio para todos los trabajos que se realicen y comuniquen avances, innovaciones y/o aplicaciones,

esfo incluye obviamente, trabajos de fitulacién, proyectos, investigaciones, papers, efc.

12 Universidad Tecnolégica Metropolitana, Vicerrectoria Académica. (1996). Reglamento de disciplina estudiantil UTEM. Recuperado

el 26 de agosto de 2014 de: http://informatica.utem.cl/reglamentos/Reglamento-DiscipEsFtUTEM. pdf
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IV. PRESENTACION FiISICA DEL TRABAJO DE
TITULACION IMPRESO

4.1 PAPEL Y TAMANO

El trabajo de titulacion se presenta en papel blanco liso para computador, tamario carta. Todo papel

utilizado debe ser idéntico en tamario, color y claridad.

4.2 MARGENES
los margenes que se utilizardn en las paginas de las tesis son los siguientes:
Margen superior e izquierdo: 4 cms.

Margen derecho e inferior: 2,5 cms.

4.3 ESPACIAMIENTO

El texto de la tesis se escribe en espacio de 1,5 lineas, exceptuando los siguientes casos:
Textos a espacio simple: nofas y citas textuales; parrafos de listas; indices de ilustraciones y
tablas; y anexos.

Textos a espacio doble: bibliografia.

4.4 LETRAS

la fuente a emplear es Arial de famafio 12 para todo el fexto, la cual puede ser de tamario reducido

para los anexos, tablas e ilustraciones.

No use lefra cursiva excepto para las palabras cuyo origen sea de un idioma diferente al espariol.

Tampoco use cursiva para ndmeros.
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4.5 PAGINACION

Se utilizan dos tipos de paginaciones:

NUmeros romanos en mintscula para el cuerpo preliminar del trabajo, comenzando por la
pagina de la portada de la tesis, que no se numera pero se considera; se fermina en el abstract.
Numeros ardbigos para el resto del texto, comenzando desde la introduccion. Si el trabajo se

presenfa en mds de un volumen, la paginacién es consecutiva. '

Tanto la paginacién de numeracion romana como ardbiga se escriben en el angulo inferior derecho

de la pagina. las paginas en las que aparecen cuadros y gréficos también deben numerarse y su

disposicion (vertical u horizontal) no debe alterar la posicién del nimero de pégina.

No use la palabra “pagina” antes de la numeracién de las paginas.

4.6 DIAGRAMACION DEL TEXTO

Para diagramar el fexto se deben seguir las siguienfes normas:

Inicio de cada capitulo en una nueva pagina.

Inicio de los titulos en la parte superior de la pdgina, en margen centrado, letras mayusculas y
en negrita.

Inicio del texto después de dos espacios bajo el fitulo.

Inicio de cada parrafo con una sangria de 5 espacios.

Un espacio entre parrafos.

Texto sélo por un lado de la hoja.

Utilizacién de reglas gramaticales para separacién de silabas.

Uso de mayusculas en los titulos de las paginas preliminares.

Uso de mindsculas en subtitulos, con excepcién de la primera lefra de la primera palabra y

sustantivos propios.

'3 Por dar un ejemplo, el volumen 1 del frabajo de fitulacién empieza su numeracion ardbiga en la infroduccion como pégina 1

hasta la pagina 350 del capitulo cinco; el volumen 2 empieza en la pdgina 351 con el capitulo seis hasta la pagina 520 en la
bibliografia.
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4.7 COPIAS

Todas las copias del Trabajo de Titulacion deben ser idénticas y contener los mismos materiales

complementarios.

la cantidad de copias a entregar se distribuye de la siguiente manera:
1 ejemplar para la Escuela, segin requerimientos de esta.
- 2 ejemplares para el Sistema de Bibliotecas (1 impreso y 1 electrénico en dispositivo USB).

* 1 ejemplar para el interesado [optativo).

Deberd entregarse, por normativa, una copia digital del Trabajo de Titulacion en dispositivo USB.
[segun requerimientos especificados en el punto IV. Presentacion fisica del trabajo de fitulacién
impreso y V. Presentacion fisica del Trabajo de Titulacién en formato digital] para su conservacién y

almacenamiento en el repositorio académico de la universidad.

4.8 EMPASTE

la tapa lleva exactamente la misma informacién que la porfada (ver anexo 2).

Si consta de mds de un volumen se incluye bajo el titulo en margen centrado y letras mayusculas
el nimero de volumen que corresponda. Para facilitar el empaste se sugiere no exceder de 350

pdginas por volumen.

El empaste debe ser en tapas duras, revestido en vinilo de color azul marino v folio dorado.
El lomo debe incluir, también en folio dorado:
= En la parte superior, el escudo de la universidad [ver punto 2.1.1). Si el lomo es demasiado
angosfo, en su defecto se incluiré la palabra UTEM.
- En la parte inferior el afio de elaboracion del Trabajo de Titulacion (el mismo que va en la

portadal).

4.9 IDIOMA

Fl Trabajo de Titulacion se redacta en espaiiol, idioma del pais donde se defiende.
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V. PRESENTACION FiSICA DEL TRABAJO DE
EN FORMATO DIGITAL

5.1 TEXTO

El archivo digital debe estar realizado en un procesador de texto, excepto en aquellos casos en que
la naturaleza de los contenidos requiera usar ofro fipo de programa para poder soportar y visualizar

los contenidos (Ejemplo: LaTex, Excel, entre ofros).

las caracteristicas de los archivos segun el equipo que se utilice son:

PC o compatibles MSWord .doc o .rif

Macintosh Word, Claris Word u ofro if

la estructura se puede enviar en uno o mds archivos, siempre que esté seficlada la secuencia logica,
usando nombres de archivo fales como:

- Archivo 1, Archivo 2, etc.

* Parte 1, Parte 2, efc.

la hoja de nota puede ser escaneada y enviada como un archivo JPG.

5.2 FIGURAS O ILUSTRACIONES
Se sugiere utilizar como formato de imagenes JPG, GIF o PNG, esfe Gltimo siendo un formato que

provee un mayor nivel de comprensién que GIF y un mejor desempeiio para el despliegue de

imagenes en linea.
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5.3 TABLAS Y GRAFICOS

las tablas y gréficos que se incluyen en el fexto del frabajo de titulacién deben estar hechos de

preferencia en formato de texto o XLS,'* y no incorporarlos como imagenes.

5.4 FORMATO DE PRESENTACION

El trabajo de fitulacion debe ser entregado en un dispositivo USB, conteniendo el trabajo completo y

sus materiales acompanantes (audio, video, imagenes, anexos, etc.).

14XLS es un formato creado por Microsoft para su programa Excel, es un administrador de planillas electrénicas de céleulo. Por lo

general se utiliza en la creacion de imégenes para grdficos y tablas. Estas imagenes pueden ser inserfadas en los documentos de
texto.
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VI. PRESENTACION DE TRABAJOS DE
TITULACION NO CONVENCIONALES

Los Trabajos de Titulacion no convencionales son aquellos que por reglamento de las escuelas en que
son realizados, poseen un formato de presentacion distinto al especificado en los puntos anteriores
de este documento. Las diferencias de formato pueden esfar en el tamario, color y orientacién de las

hojas, tipo de lefras, tapa, enfre ofros, tal como es el caso de la Escuela de Disefio.

Algunas unidades académicas exigen como requisito de fitulacién la presentacion de proyectos,
exposiciones u ofros frabajos; v estos Trabajos de Titulacién pueden estar constituidos por planos,
mapas, maquetas, pinfuras, esculturas, software o videos, enfre ofros, ademds de una descripcion
escrita del proyecfo, la cual debe contener las paginas preliminares y finales obligatorias (ver 2.1
y 2.3) y puede utilizar como guia la estructura de presentacion de Trabajo de Titulacion en formato

papel, propuesta en este documento.

Por razones de almacenamiento, acceso y manejo, el material adicional que conforme estos Trabajos

de Titulacién, deben ajustarse a lo solicitado para los Materiales acompariantes (ver 2.3.3.1).
En caso que este material por sus dimensiones u ofra causa no fuese posible de anexar al documento

escrito, debe ser fotografiado o filmado y descrito en defalle, pero no se aceptaré como parte del

frabajo. Ejemplo: esculturas, prototipos, productos quimicos, entre ofros.
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VIl. BIBLIOGRAFIA CONSULTADA

1. Funes, C. (2013). Llevantamiento de informacién de las tesis de la Universidad Tecnolédgica

Metropolitana.

2. ley N° 17336. Diario Oficial de la Repiblica de Chile, Santiago, Chile, 28 de agosto de
1970.

3. Pontificia Universidad Catélica de Chile. (2014). Normalizacién de las tesis de grado o
fitulacion. Recuperado el 04 de agosto de 2014 de: http://bibliotecas.uc.cl/Descargar-

documento/2 1 3-Normalizaciondetesis-de-grado-oitulacion. himl

4. Pontificia Universidad Catélica de Chile, Sistema de Bibliotecas. (2014). Normas APA.
Recuperado el 08 de agosto de 2014 de: http:/ /tutorial sibuc.uc.cl/citar/normas_apa.html

5. Pontificia Universidad Catélica de Chile, Sistema de Bibliotecas. (2014). Tutorial de busquedas
efectivas: plagio. Recuperado el 29 de septiembre de 2014 de: hitp://guiastematicas.

bibliotecas.uc.cl/busquedasefectivas_citar_plagio

6. Real Academia Espariola. (2001). Diccionario de la lengua espariola. Recuperado el 29 de

septiembre de 2014 de: http://lema.rae.es/drae/eval=plagio
7. Universidad de Chile, Sistema de Servicios de Informacion y Bibliotecas. (2010). Tesis de la

Universidad de Chile: pauta para su preparacion y presentacion. Recuperado 04 de agosto

de 2014 de: hitp:/ /www.tesis.uchile.cl/pdf/pauta.pdf
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8. Universidad de Chile, Sistema de Servicios de Informacién y Bibliotecas. (s.f.]. Uso éfico y legal

de la informacion. Recuperado el 29 de septiembre de 2014 de de: hitp://www.tesis.uchile.
cl/pdf/pauta. pdf

Q. Universidad Tecnolégica Metropolitana. (2014). Reglamento estudiantil de pregrado. Recuperado
el 08 de agosto de 2014 de: http://www.utem.cl/estudiantes/reglamento-estudianti-de-
pregrado/

10. Universidad Tecnolégica Metfropolitana. Secrefaria General. (s.f.). Norma para la presentacién

de los frabajos de titulacion.
11. Universidad Tecnolégica Metropolitana. Vicerrectoria Académica. (1996). Reglamento de

disciplina estudiantil UTEM. Recuperado el 29 de septiembre de 2014 de: http://informatica.
utem.cl/reglamentos/Reglamento-Discip-EsFtUTEM. pdf
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ANEXO 1

GUIA PARA LA REDACCION DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Este anexo corresponde a la presentacion de una guia para la redaccion de referencias bibliograficas
- a fravés del empleo de las Normas APA - de diversos medios y materiales posibles de citar en un

frabajo de titulacién.

1. Redaccion de referencias bibliograficas de material impreso
A. Libro:

- Autor: apellidos e iniciales del nombre. Si el editor hace las veces de autor, a continuacién del
nombre se agrega (Ed.)

* Ao de publicacion entre paréntesis, seguido de punto

- Titulo del libro en lefra cursiva, seguido de punto

= NUmero de edicién entre paréntesis (la primera edicion no se mencional

» lugar de edicién (ciudad si estd indicada, pals, separados por coma) seguido de dos puntos

- Editorial. Agregar sélo el nombre de la editorial (no la palabra editorial) y punto final. Si no
tiene editorial se escribe [s.n] del latin sine nomine que significa sin nombre seguido de punto

fuera del corchete

Ejemplos:
a) Autor personal
Kaplin, G. [2005). Aprendery ensenar en tiempos de infernet. Montevideo, Uruguay: CINTERFOR/
Ol
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b) Dos autores
Skoog, D. y West, D. (1989). Quimica andlitica. (4a ed.) Madrid, Espaiia: McGraw-Hill.

c) Con mdés de tres autores
los autores, excepto el dltimo, van separados por coma.
Casassas Sénchez, R., Campos Sandoval, M. C. & Jaimovich Pérez, S. (2009). Cuidados bésicos

del nifio sano y del enfermo. (3a ed.). Santiago, Chile: Ediciones Universidad Catdlica de Chile.

d) Autor institucional
Weed Science Society of America. (1983). Herbicide handbook. (5a ed.). Champaign, I,
Estados Unidos: La Sociedad.

B. Parte o capitulo de un libro

Autorles) del capitulo: apellidols) e inicial del nombre.
Ao de publicacion entre paréntesis, seguido de punto

* Titulo del capitulo del libro, seguido de punto
Escriba la expresion En, seguida del autor del libro (inicial del nombre y apellido) Si son
editores agregue (Eds.)

- Titulo del libro en lefra cursiva, precedido de coma
Edicién y paginacién entre paréntesis separados por una coma, seguido de punto
lugar de edicién (ciudad si estd indicada y pais, separados por coma) seguido de dos puntos

Editorial vy punto final

Ejemplo:
Katz B., R. (1993). Institucional y marco vigente. En Sandoval L., H., Prendez B., M y Ulriksen
U., P. (Eds.), Contaminacién atmostérica de Santiago: estado actual y situaciones (pp. 263-2806).

Santiago, Chile: Universidad de Chile y Comisién de Descontaminacién de la Regién Metropolitana.
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C. Trabajo de Titulacién: Seminario, Tesis, Tesina, etc..
- Autor: apellidols) e inicial(es) del nombre
- Ao de creacién entre paréntesis, seguido de punto
- Titulo del trabajo de titulacién en letra cursiva, seguido de punto
- Colocar el tipo de “trabajo de titulacion citado (seminarios, tesis, tesina, efc.), seguido de la
expresion no publicada”, seguida de punto
= Nombre de la universidad de origen del trabajo de fitulacion seguido de coma

* Ciudad y/o pais y punto final

Ejemplo:
Pardo Gaete, M. y Rossler Vera, B. (2013). Andlisis de los repositorios universitarios académicos en

Chile. Tesis de licenciatura no publicada. Universidad Tecnolégica Metropolitana, Santiago, Chile.

D. Articulo de revista (Formato papel)
- Autores separados por coma: apellidols| e inicial del nombre
- Afio de publicacion entre paréntesis, seguido de punto
- Titulo del articulo, seguido de punto
- Titulo de la revista en lefra cursiva, seguido de coma
= Volumen en lefra cursiva y nimero entre paréntesis (si estd mencionado, sin cursival, seguido
de coma

* Paginacién separada por un guién y punto final

Ejemplo:
Molina MacKay, C. (2008). Delay duration. Revista Chilena de Economia y Sociedad, 2 (1), 21-40.
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E. Conferencia, congreso o reunién
a) Actas publicadas, contribucion publicada para un simposio, articulo o capitulo en un libro editado
- Autor(es): apellidol(s) e inicial del nombre

Afio de publicacion entre paréntesis, seguido de punto
* Titulo del artficulo, ponencia o conferencia, seguido de punto

* Coloque la expresion En seguida del nombre del editor: inicial del nombre y apellidols), seguido
de punto

Cologue la expresién Ed. después del nombre del editor entre paréntesis, seguido de coma

* Nombre del congreso, simposio, reunién, jornada en lefra cursiva (con la inicial del nombre en
mayusculas)

P&ginas donde aparece publicada la contribucion entre paréntesis, seguido de un punto

* Ciudad y/0o pais seguido de dos puntos

* Editorial y punto final

Ejemplo:

Rivera, M.S. [2002). Conciencia de género en las etapas del ciclo vital de las mujeres. En L.
Pérez. (Ed.), VIl Jornadas Australes Sobre Género, Mujer y Desarrollo (pp. 230-255). Valdivia, Chile:
Universidad Austral de Chile.

b) Ponencia o documento no publicado y presentado en un congreso, asamblea o conferencia
* Autor(es): apellidol(s) e inicial del nombre
= Afoy mes en que tuvo lugar el evento, entre paréntesis, separados por coma
* Titulo del documento o ponencia en letra cursiva, precedido de punto
Cologue la expresién Ponencia o Documento presentado en, precedido de punto
Nombre completo del congreso, asamblea o conferencia con las iniciales del nombre en
mayUscula, seguido de coma

- lugar de edicion (ciudad si estd indicada y pals, separados por comal) y punto final
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Ejemplo:

Hoffman, L. & Goolishian, H. (1989, junio). Cybermnetic and the post modern movement: a dialogue.

Ponencia presentada en el Primer Congreso Mundial de Terapia Familiar, Dublin, Irlanda.

F. Ley
Nomero de la ley y denominacion oficial si la fiene
- Titulo de la publicacién en que aparece oficialmente, seguido de coma
Lugar de publicacién (ciudad y/o pais), seguido de coma

Fecha (indicar dia, mes y afio) y punto final

Ejemplo:
ley N° 18525. Diario Oficial de la Republica de Chile, Santiago, Chile, 30 de junio de 1986.

G. Articulo de diario
a) Con autor
Autor: apellido(s) e inicial del nombre
Fecha de publicacion: afio, dia y mes entre paréntesis, seguido de punto
* Titulo del articulo, seguido de punto
Nombre del diario en lefra cursiva, seguido de coma

Paginacién y punto final

Ejemplo:

Barrientos, J. L. (2014, 13 de agosto). 76% de los j6venes se hace cargo de sus deudas. Lla Hora, p. 6.

b) Sin autor
= Titulo del articulo, seguido de punto
Fecha de publicacion: afio seguido de coma, dia y mes entre paréntesis, seguida de punto
Nombre del diario en lefra cursiva, seguido de coma

Paginacién y punto final
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Fiemplo:

Las cintas pdstumas que dejd Williams. (2014, 13 de agosto). La Hora, p. 25.

H. Patente
Nombre(s) delflos) inventor(es): apellido e inicial del nombre
Ao de publicacion entre paréntesis, seguido de punto
* Titulo y nimero de la patente en lefra cursiva, seguido de punfo
lugar de publicacion seguido de dos puntos

Fditorial (usualmente el nombre de la oficina de patentes)

Ejemplo:
Tesla, N. (1901). Apparatus for the utilization of radiant energy. U.S. Patent No. 685,957 New
York, NY: United States Patent Office.

I. Norma
- Autor: apellido e inicial del nombre o nombre del autor corporativo
Ao de publicacién entre paréntesis, seguido de punto
* Titulo de la norma en letra cursiva, seguido de punto
Nomero de la publicacién entre paréntesis, seguido de punto
lugar de edicién (ciudad si estd indicada y pafs, separados por coma) seguido de dos puntos

Editorial. Si coincide con el aufor escriba la expresién Autor y finalice con punto
Ejemplo:

Instituto Nacional de Normalizacion (1961). Condiciones acisticas que deben cumplir los edificios.

(NCh352). Santiago, Chile: Autor.
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J. Abstracts
Autorles): apellido(s) e inicial del nombre
Ao de publicacion entre paréntesis, seguido de punto
Titulo del articulo
Coloque la expresién Resumen entre corchetes, seguido de punto
Titulo de la publicacion en que aparece el articulo en lefra cursiva, seguido de coma
Volumen, seguido de coma

Pé&ginals) y punto final

Ejemplo:
Woof, N.J., Young, S. L., Fanselow, M. S. & Butcher, L. L. (1991). MAP-2 expression in cholinoceptive
pyramidal cells of rodent cortex and hippocampus is altered by Pavlovian conditioning [Resumen].

Society for Neuroscience Abstracts, 17, 480.

K. Mapas
= Titulo del mapa en cursiva
- Formato entre corchetes, en este caso poner la expresion Mapa, seguido de punto
» Afio de publicacion entre paréntesis, seguido de punto
* lugar de publicacién, seguido de dos puntos

- Edifor y punto final

Ejemplo:

Mauritius [Mapa]. (1988). Washington DC: Central Intelligence Agency.
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2. REDACCION DE REFERENCIAS DE RECURSOS BIBLIOGRAFICOS EN LINEA

A. Libro electrénico
- Autor(es): apellido(s) e inicial del nombre
* Ao de publicacién entre paréntesis, seguido de punto
- Titulo del libro en letra cursiva, seguido de punto
- Coloque la expresién “Recuperado el (dia) de (mes) de (afio) de” seguido de dos puntos:

* Mencione la direccién electrénica (URL) sin punto final

Ejemplo:
Baker, J. L. (2000). Evaluacién del impacto de los proyectos de desarrollo en la pobreza: Manual

para profesionales. Recuperado el 11 de agosto de 2014 de: http://siteresources.worldbank.org/
INTISPMA /Resources/Impact-Evaluation-Handbook-Spanish-/manual . pdf

B. Capitulo de libro electrénico

- Autorles): apellidols) e inicial del nombre

» Ao de publicacién entre paréntesis, seguido de punto

= Titulo del capitulo, seguido de punto
Escriba la expresién En

" Autorles) o Editor(es) del libro: inicial del nombre y apellido. Si los editores hacen las veces de
autores al del dltimo agregue (Eds.)

* Titulo del libro en lefra cursiva

* Volumen y/o nimero de pdaginas entre paréntesis, seguido de punto

- Cologue la expresién “Recuperado el (dia) de (mes) de (afio) de” seguido de dos puntos:

* Mencione la direccién electronica (URL) sin punto final
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Ejemplo:

Asante, M. K. (2004). Imhotep and the emergence of reason. En Asante, M. K. From Imhotep fo
Akhenaten: an infroduction to egyptian philosophers (pp. 67-92). Recuperado el 11 de agosto de
2014 de: hitp://books.google.cl/s2id=N7ha5wzmU2kC&printsec=frontcover&dg=imhotep&hl=es
&sa=X&ei=2t3sU6zKNYTIsASEroGADg&ved=0CEEQOAEWBA#v=0nepage&q=imhotep&i=false

C. Articulo de revista cientifica
Autorles) del articulo: apellidols) e inicial del nombre
Ao de publicacion entre paréntesis, seguido de punto
Titulo del articulo, seguido de punto
Titulo de revista en letra cursiva, seguido de coma
Volumen en letra cursiva y nimero entre parentesis (si estd mencionado, sin cursiva), seguido
de coma
Nomeros de pdginas de inicio y final, separadas por un guién, seguidos de punto
Coloque la expresion “Recuperado el (dia) de (mes) de (afo) de:”, seguida de la direccion
electrénica (URL)
Si el articulo fiene DOI (Digital Object Identifier) coloque la expresién doi, seguido de dos

puntos y el nimero asignado y no cologue la expresién “Recuperado el (dia) de (mes) de (afio)

de”, ni URL
Ejemplo de articulo de revista electrénica sin DOI:
Gutiérrez Ruiz, A. F, Pachon, L. A. & Valenzuela Toledo, C. A. (2014). Orbitas circulares marginalmente
esfables y frecuencias epiciclicas alrededor de una estrella de neutrones magnetizada. Universitas

Scientiarum, 19(1), 63-73. Recuperado el 11 de agosto de 2014 de: hitp://www.scielo.org.co/
pdf/unsc/v19n1/v19n1a05 . pdf

Ejemplo de articulo de revista electrénica con DOI:
Mird, C., Avila, J.M., Garcia, M. & Pastor-Villegas, J. (2010). Riesgos debido a la radiactividad
natural de pizarras de construccion. Informacién Tecnoldgica, 21(1), 9-16. doi: 10.1612/inf.

tecnol.4153it.08
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D. Pagina web
a) Con autor:
Autor de la pagina web. Si es una persona, colocar apellido(s) e inicial del nombre
Afo de publicacién entre paréntesis, seguido de punto. Si la pagina web no tiene fecha, use
s.f. (sin fecha) entre paréntesis, seguido de punto
Titulo de la pagina web en cursiva
Coloque la expresion Coloque la expresion “Recuperado el (dia) de (mes) de (afio) de:”,

seguida de la direccién electronica (URL)

Ejemplo:
U.S. Environmental Protection Agency. (2013). Radiation and Radioactivity. Recuperado el 11 de
agosto de 2014 de: http://www.epa.gov/ rpdweb00/understand /radiation_radioactivity. himl

b) Sin autor:
Titulo de la pagina web en cursiva
Afo de publicacién entre paréntesis, seguido de punto. Si la pagina web no tiene fecha, use
s.f. [sin fecha) entre paréntesis, seguido de punto
Coloque la expresiéon “Recuperado el (dia) de (mes) de (afio) de:”, seguida de la direccién

electrénica (URL)
Ejemplo:

Synthpop. [s.f.). Recuperado el 11 de agosto de 2014 de: https://www.princeton.edu/~achaney,/
tmve/wiki 100k/docs/ Synthpop. himl
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E. Articulo de diario en linea
a) Con autor:
Autorles): apellido(s) e inicial del nombre
Fecha de publicacion entre paréntesis: afio, dia y mes, seguido de punto
Titulo del articulo, seguido de punto
Nombre del diario en lefra cursiva, seguido de punto

Cologue la expresion “Recuperado el (dia) de (mes) de (afio) de:”, seguida de la URL principal

Ejemplo:

Demling, A. (2014, 06 de agosto). Globaler Niedergang der Kernkraft: Der schleichende Atomtod.
Spiegel Online. Recuperado el 11 de agosto de 2014 de: hitp://www.spiegel.de/wirtschaft/
soziales/ atomkraftreportsiehtuer-kernkraftsinkende-globale-bedeutung-a-98471 3. himl

b) Sin autor:
- Titulo del articulo, seguido de punto
Fecha de publicacién entre paréntesis: arfio, dia y mes, seguido de punto
Nombre del diario en lefra cursiva, seguido de punto

Coloque la expresion “Recuperado el (dia) de [mes) de (afio) de:”, seguida de la URL principal

Ejemplo:

Siguen los disturbios en Ferguson tras muerte de joven afroamericano a manos de la policia. (2014,
18 de agosto). El Mercurio. Recuperado el 11 de agosto de 2014 de: hitp://www.emol.com/
noticias/internacional /2014 ,/08/18/675568 /siguen-los-disturbios-en-ferguson-pormuerte-de-

joven-afroamericano-a-manos-de-lo-policia. himl
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F. Software bajado de la web
Autorles): apellido(s) e inicial del nombre
Afo de edicion enfre paréntesis, seguido de punto
Nomero de versidon entre paréntesis
Cologue la expresion Software entre corchetes
Coloque la expresién Coloque la expresion “Recuperado el (dia) de (mes) de (afio] de”
Nombre de la insfitucién, seguido de dos puntos

Direccién electrénica (URL)

Ejemplo:
Badenoch, D., Sackett, D., Straus, S., Ball, C. & Dawes M. (2004). CATmaker (Versién 1.1)
[Software] Recuperado el 11 de agosto de 2014 de Centre for Evidence-Based Medicine: http://

www.cebm.net/index.aspxo=1216
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ANEXO 2: mobELO DE PORTADA

DEPARTAMENTO DE GESTION DE INFORMACION

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA
FACULTAD DE ADMINISTRACION Y ECONOMIA
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

UTEM

EL ROL DE LAS BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS
EN INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR
CON MODALIDAD E-LEARNING

TRABAJO DE TITULACION PARA OPTAR AL TiTULO
DE BIBLIOTECARIO DOCUMENTALISTA

AUTORES:

ARROYO GONZALEZ, PAMELA
DURAN ARANDA, GRACIELA
GALAZ BECERRA, JAIME

PROFESOR GUIA:
GOMEZ FUENTES, HECTOR ENRIQUE

SANTIAGO - CHILE
2014
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ANEXO 3: MODELO DE PAGINA DE CALIFICACIONES

NOTA OBTENIDA:

Firma y timbre autoridad
responsable
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ANEXO 4: mobELO DE PAGINA DE DERECHO DE AUTOR

Autorizacién para la Reproduccion del Trabajo de Titulacion

1. Identificacion del trabajo de titulacion

Nombre del(os) alumno(s)

[ 0 1= | PP
B [=11=] (o T T PPN

Titulo de la tesis

ESGUEIA -1oooee e ooes oo oo oeee e oeeeeeeeeeeeeeeeee e oeeeeeeeee e ooeee e oeee oo
(0= T4 = = o oo T -1 0 4 T-
LN L8] 3= 1o [0 T o] - T

2. Autorizaciéon de Reproduccion (seleccione una opcion)
a) Este trabajo de titulacién no puede reproducirse o transmitirse bajo ninguna forma o por

ningun medio o procedimiento, sin permiso escrito del(os) autor(es), exceptuando la cita
bibliografica, resumen y metadatos que acreditan al trabajo y a su(s) autor(es).

Fecha: Firma:

b) Se autoriza la reproduccion total o parcial de este trabajo de titulacion, con fines académicos,
por cualquier medio o procedimiento, incluyendo la cita bibliografica que acredita al trabajo y
a su autor.

En consideracion a lo anterior, se autoriza su reproduccion de forma (marque con una X):

Inmediata

A partir de la siguiente fecha: (mes/afo)

Fecha: Firma:

Esta autorizaciéon se otorga en el marco de la ley N°17.336 sobre Propiedad Intelectual, con caracter
gratuito y no exclusivo para la Institucion.
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Ejemplo de tabla de contenido obtenido y adaptado de:
Quilodran Gellona, A. (2013). Vigilancia tecnolégica en empresas del drea de la informacién en
Chile. Tesis de licenciatura no publicada. Universidad Tecnolégica Metropolitana, Santiago, Chile.

v

UTEM

Sistema de
Bibliotecas

TABLA DE CONTENIDO

INTRODUGCCION....coereeeereeeeeeeeeeeeeeset et ese s s s sns s ssasesessess st st sssss e sen s

CAPITULO 1 LA VIGILANCIA TECNOLOGICA Y LA INTELIGENCIA
COMPETITIVA. .ttt ettt ettt e s
1.1 Conceptos sobre la vigilancia tecnoldgica........cocecvueeerveeevicnenene
1.2 Conceptos sobre la inteligencia competitiva.......ccoeeeeevernveennnns
1.3 Otras denominaciones para VT € IC......cccevveinrverninineenesvennnens
1.4 Relacién entre la vigilancia tecnoldgica y la inteligencia
COMPELITIVA....eeeieee et e st

CAP{TULO 2 PATENTES, VIGILANCIA TECNOLOGICA E INNOVACION:
FUENTE DE INVESTIGACION Y CONOCIMIENTO ..o
2.1 Patentes y vigilancia tecnoldgica..........ccovverreerecerirenirenerenens

CAPITULO 3 EMPRESAS DEL AREA DE LA INFORMACION QUE
PROPORCIONAN PRODUCTOS Y SERVICIOS A LAS
BIBLIOTECAS CHILENAS ..ottt sttt sesere et seneae e e

3.1 El centro de documentacion y la vigilancia tecnolégica.........
3.2 Caracteristicas de |as emMpPresas.......ccccuveeeeeceiereresevecereneesnens
3.2.1 Empresas nacionales............

3.2.2 Empresas internacionales........cccecveereevescevnrenenn '

3.3 Centros de documentacion en las empresas..........cccoeveeeenne.
CONCLUSIONES......coveurtrtrermieeintsererseee e ser et ses s st s ens s e sesses s e sse e snsenns
BIBLIOGRAFIA....covreeveeees e cvesss e ses e sss s sessss s sessss s s sesss
ANEXOS....o ittt strtiie et ses s st sts s e et s sss st s ss i e sts et e s stnea i

Anexo 1. Directorio de empresas

10
10
15
19

23

25
25

37
37
39
39
40
42

50

55

61
62
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ANEXO 6: MmODELO DE iNDICE DE TABLAS

Ejemplo de indice de tablas obtenido y adaptado de:
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Silva Vera, A. (201 3). El rol del bibliotecario en la gestién de la propiedad intelectual: una propuesta
de recursos especializados para la innovacién. Tesis de licenciatura no publicada. Universidad

Tecnologica Metropolitana, Santiago, Chile.

INDICE DE TABLAS

TABLA 1:Elementos protegidos bajo la Propiedad Industrial
TABLA 2: Tratados internacionales suscritos por Chile de derecho
De autor

TABLA 3:Tratados internacionales suscritos por Chile de
Propiedad Intelectual

TABLA 4: Resumen de oportunidades de formacion y
especializacion

TABLA 5: Eurocompetencias en informacién y documentacion

Pagina

24

33

35

66

74
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ANEXO 7: mobELO DE RESUMEN

Ejemplo de resumen y palabras claves fueron obtenidas de:

Caiguan Rivera, C., Garcia Estrada, C., Salas Llagos, P. & Salazar Pinilla, B. (2013). Propuesta de
un repositorio para la Universidad Tecnolégica Metropolitana. Tesis de licenciatura no publicada.
Universidad Tecnologica Metropolitana, Santiago, Chile.

RESUMEN:

En Chile, como en muchos otros paises, la cantidad de repositorios institucionales ha
ido creciendo paulatinamente conforme a la necesidad que tienen las unidades de
informacion y las instituciones en general de agrupar, gestionar y preservar su produccion
institucional y cientifica, es por eso que este trabajo aborda la construcciéon de un manual
de buenas practicas y lineamientos generales para el levantamiento de un repositorio de
caracter institucional para la Universidad Tecnoldgica Metropolitana, tomando en cuenta
y perfilando al repositorio como un elemento de apoyo a la docencia. Se da cuenta de la
realidad de los repositorios en universidades chilenas y se justifica la necesidad de uno
de ellos analizando la relevancia que tendria la implementacion de éstos en el Sistema
de Bibliotecas de la UTEM. Finalmente se dan los lineamientos generales para su puesta
en marcha; que incluye software, hardware, procedimientos y normativas legales vigentes
para su levantamiento adecuado.

PALABRAS CLAVES:

Repositorio, Universidad Tecnoldgica Metropolitana, software libre, preservacion digital,
acceso abierto.
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ANEXO 8: mobELO DE ABSTRACT

Ejemplo de abstract y keywords fueron obtenidos y adaptados de:

Caiguan Rivera, C., Garcia Estrada, C., Salas lagos, P. & Salazar Pinilla, B. (2013). Propuesta de
un repositorio para la Universidad Tecnoldgica Metropolitana. Tesis de licenciatura no publicada.
Universidad Tecnolégica Metropolitana, Santiago, Chile.

ABSTRACT:

In Chile, as in many other countries, the number of institutional repositories has grown
steadily according to the need of information units and institutions in general to group,
manage and preserve their institutional and scientific production, that is why this work
addresses the elaboration of a best practices manual and general guidelines for the
implementation of an institutional repository at Universidad Tecnoldgica Metropolitana, with
emphasis in its value as a tool for supporting teaching and learning. It takes into account
the situation of Chilean universities repositories and justify the need for implementing one
at UTEM’s library system. Finally, it gives general guidelines for its implementation, which
includes software, hardware, procedures and legal regulations.

KEYWORDS:

Repository, Universidad Tecnoldégica Metropolitana, open source software, digital
preservation, open access.
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